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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িশ া ম ণালয় 

মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ 
www.shed.gov.bd 

 
িস েজ  স চাটার 

১. িভশন ও িমশন 
িভশন :  সবার জ  মানস ত মা িমক ও উ  িশ া। 
িমশন : সাধারণ, িব ান ও ি িভি ক িশ া এবং িশ েণর সম েয় িশি ত, দ  ও উ ত নিতকতা স  মানবস দ ি । 

২.০ সবা দান িত িত 
 

২.1) নাগিরক সবা: 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
পাবিলক পরী ার 
সা িফেকট সত ায়ন 

িশ া বাড এবং িব িব ালয় 
ক ক  ত য়ন ত সা িফেকট 
জমাদান সােপে  

সবা হীতােদর িনজ  
সা িফেকট 

িবনা ে  ০১ কমিদবস 

জনাব মাহা দ তৗিহ ল ইসলাম (রিববার) 
িসিনয়র সহকারী সিচব (েবসরকাির মা িমক-৩) 
ফান: ৯৫৪৫০৩২ 
মাবাইল: ০১৭১৩০৭৬০৪৬ 

ইেমইল: nongovt.secondary.sec3@shed.gov.bd 
জনাব শত পা তা কদার ( সামবার) 
িসিনয়র সহকারী সিচব (সরকাির সাধারণ িব িব ালয়) 
ফান: ০২৯৫১২২৪৫ 
মাবাইল: ০১৮১৭৭৪৮৩১৩ 

ইেমইল: ds_univ1@moedu.gov.bd 
জনাব গালাম মাহা দ ফা ক (ম লবার) 
গেবষণা কমকতা 
ফান: ২২৩৩৯০২৫৫ 
মাবাইল: ০১৫৫২৩৭৩৩৫৭ 

ইেমইল: research_officer@moedu.gov.bd 

আপেডট: 
৩য় মািসক 

(জা য়াির-মাচ ২০২৪) 
৩১ মাচ ২০২4 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 

াি ান 
সবা  এবং 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
জনাব অসীম মার কমকার ( ধবার) 
িসিনয়র সহকারী সিচব (িবিধব  িনরী া) 
ফান (অিফস): ২২৩৩৮৩৫১৬ 
মাবাইল: ০১৭১১০১৫৭০৭ 

ইেমইল: audit.section1@shed.gov.bd 
জনাব মা: সিলম িসকদার ( হ িতবার) 
সহকারী সিচব (অভ রীণ িনরী া) 
ফান: ৪১০৫০৯৯৭ 
মাবাইল: ০১৭১২৭৪৯৯৭৪ 

ইেমইল: law.section2@shed.gov.bd 

২ 

িশ া িত ান, 
িশ ক-কমচারী ও 
ছা -ছা ীেদর 
আিথক অ দান 
দান 

অনলাইেনর মা েম আেবদন: 
িলংক: 

(https://shed.gov.bd) 

 ছা -ছা ীেদর ে  িত ান 
ধান/ িবভাগীয় ধােনর 
ত য়নপ  

 েযাজ  ে  শারীিরক ও 
মানিসক অ মতার ত  
(সা িফেকেটর কিপ) 

 িশ কেদর ে  
িচিকৎসেকর সনদ 

 িশ া িত ােনর ে  
ােনিজং কিম /গভিনং 

বিডর ত য়নপ  

িবনা ে  

আেবদন 
হেণর 

সবেশষ 
তািরখ হেত 
৯০ কমিদবস 

জনাব িলউজা-উল-জা াহ 
উপসিচব (বােজট শাখা) 
ফান: +৮৮-০২-৯৫১২২০৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৮৫৯৬২৯০ 

ইেমইল: moebudgetsection@gmail.com 

৩. 
বাংলােদশী 
ছা /ছা ীেদর উ  
িশ া ( ি ) দান 

অনলাইেনর মা েম আেবদন: 
িলংক: 

(https://shed.gov.bd/site/page/a1
e63e56-2929-4dcd-ad25-

38e430266072/%E0%A6%85%E
0%A6%A8%E0%A6%B2%E0%A6
%BE%E0%A6%87%E0%A6%A8-
%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0

%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%
A8-) 

 সকল সনদ ও ন রপ  এর 
সত ািয়ত কিপ 

িবনা ে  
আেবদনপ  

বাছাইেয়র পর 
১৫ কমিদবস 

জনাব মাছাঃ রাখছানা বগম 
উপসিচব 
ফান: ০২২২৩৩৯০৬৭২ 
মাবাইল : ০১৭১২৯৩৩৬৮৪ 

ইেমইল: ds_stipend@moedu.gov.bd 
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২.২) ািত ািনক সবা: 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
ম ণালেয়র অধীন অিধদ র/ 
দ র/ িত ানস েহর রাজ  
বােজেটর অথ বরা  

এ িবভােগর আওতাধীন অিধদ র/ 
দ র/সং া হেত য়ংস ণ াব 

াি র পর অথ িবভােগর অ েমাদন 
সােপে  অথ বরা  দান করা হয়। 

এ িবভােগর আওতাধীন 
অিধদ র/ দ র/সং া হেত 

য়ংস ণ াব াি  
সােপে  

িবনা ে  ০৪ কমিদবস 

জনাব িলউজা-উল-জা াহ 
উপসিচব (বােজট শাখা) 
ফান: +৮৮-০২-৯৫১২২০৫ 
মাবাইল: ০১৭৯৮৫৯৬২৯০ 

ইেমইল: moebudgetsection@gmail.com 

২. 
বসরকাির মা িমক 
িব ালেয় িবষয় খালার 
অ মিত 

মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর ই-
মইেল 

(nongovt.secondary.sec1@she
d.gov.bd) আেবদন হণ, যাচাই-
বাছাই এবং সভায় অ েমাদন েম 
িবষয় খালার অ মিত দান করা হয়। 

িশ া িত ােনর েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 
সংি  িশ া বােডর 

িতেবদন 

িবনা ে  ৩০ কমিদবস 

জনাব মাহা দ তৗিহ ল ইসলাম (অ.দা.) 
িসিনয়র সহকারী সিচব ( ব: মা িমক-১) 
ফান: ৯৫৪৫০৩২ 
মাবাইল: ০১৭১৩০৭৬০৪৬ 

ইেমইল: 
nongovt.secondary.sec1@shed.gov.bd 

৩. 
বসরকাির মা িমক 
িব ালেয় অিতির  িণ 
শাখা খালার অ মিত 

মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর ই-
মইেল 

(nongovt.secondary.sec1@she
d.gov.bd) আেবদন হণ, যাচাই-
বাছাই এবং সভায় অ েমাদন েম 
অিতির  িণ শাখা খালার অ মিত 

দান করা হয়। 

িশ া িত ােনর েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 
সংি  িশ া বােডর 

িতেবদন 

িবনা ে  ৩০ কমিদবস 

জনাব মাহা দ তৗিহ ল ইসলাম (অ.দা.) 
িসিনয়র সহকারী সিচব ( ব: মা িমক-১) 
ফান: ৯৫৪৫০৩২ 
মাবাইল: ০১৭১৩০৭৬০৪৬ 

ইেমইল: 
nongovt.secondary.sec1@shed.gov.bd 

৪. 

বসরকাির মা িমক 
িব ালেয়র িবেশষ 

ােনিজং/গভিনং কিম  
গঠন 

মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর ই-
মইেল 

(nongovt.secondary.sec1@she
d.gov.bd) আেবদন হণ, যাচাই-
বাছাই এবং সভায় অ েমাদন েম 

ােনিজং/িবেশষ গভিনং কিম  
গঠেনর অ মিত দান করা হয়। 

িশ া িত ােনর েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 
সংি  িশ া বােডর 

িতেবদন 

িবনা ে  ৩০ কমিদবস 

জনাব মাহা দ তৗিহ ল ইসলাম (অ.দা.) 
িসিনয়র সহকারী সিচব ( ব: মা িমক-১) 
ফান: ৯৫৪৫০৩২ 
মাবাইল: ০১৭১৩০৭৬০৪৬ 

ইেমইল: 
nongovt.secondary.sec1@shed.gov.bd 

৫. 
িশ া বাডস েহর বােজট 
অ েমাদন 

িশ া বাডস হ থেক া  খসড়া 
বােজট যাচাই-বাছাই কের কিম র 
িস া  মাতােবক অ েমাদন দয়া 
হয়। 

িশ া বাডস হ থেক খসড়া 
বােজট াি  সােপে  

িবনা ে  ০৫ কমিদবস 

জনাব সাইেয়দ এ. জড. মারেশদ আলী 
উপসিচব (সরকাির মা িমক-২) 
ফান: ২২২৩৩৯০৬৬৩ 
মাবাইল: ০১৭১১২৩৩৯৪১ 

ইেমইল: govt.sec2@moedu.gov.bd 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬. 
আ ী ত কেলজ 
িশ কেদর চাকির 
িনয়িমতকরণ 

মা.উ.িশ. অিধদ র হেত া  
কাগজপ  এ িবভােগর কিম  ক ক 
যাচাই-বাছাই সােপে  
িনয়িমতকরেণর পািরশ করা হয়। 

আ ী ত কেলজ িশ কেদর 
িনেয়াগ পি কার িব াপন, 
িনেয়ােগর র েলশন, 
িনেয়াগপ , যাগদানপ , 
িশ া জীবেনর সকল 
সনদপ । 

িবনা ে  

মাউিশ 
অিধদ েরর 

পািরশ 
াি র 60 

কমিদবস 

জনাব তানিজলা খানম 
উপসিচব (সরকাির কেলজ-৫) 
ফান: ৯৫৭০৬৬৩ 
মাবাইল: ০১৭৮৮৫৯৪২১৯ 

ইেমইল: college.sec5@shed.gov.bd 

৭. 
আ ী ত ল িশ কেদর 
চাকির িনয়িমতকরণ 

মা.উ.িশ. অিধদ র হেত া  
কাগজপ  এ িবভােগর কিম  ক ক 
যাচাই-বাছাই সােপে  
িনয়িমতকরেণর পািরশ করা হয়। 

আ ী ত ল িশ কেদর 
িনেয়াগ পি কার িব াপন, 
িনেয়ােগর র েলশন, 
িনেয়াগপ , যাগদানপ , 
িশ া জীবেনর সকল সনদপ  
ও অ া  কাগজপ । 

িবনা ে  

মাউিশ 
অিধদ েরর 

পািরশ 
াি র 60 

কমিদবস 

জনাব মাছা: শা ী আ ার 
উপসিচব 
সরকাির মা িমক-৩ 
ফান: ৫৫১০০৩৩৭ 
মাবাইল: ০১৭১১৩১২২৩০ 

ইেমইল: govt.sec3@moedu.gov.bd 

৮. 

িব.িস.এস. (সাধারণ 
িশ া) ক াডােরর 
কমকতােদর পেদা িত 
(সহেযাগী অ াপক থেক 
অ াপক পেদ) 

মাউিশ অিধদ র হেত পেদা িতর 
াব াি  সােপে  

বািষক গাপনীয় িতেবদন, 
িবভাগীয় লার িতেবদন 
ও মাউিশ অিধদ েরর 

পািরশ 

িবনা ে  

মাউিশ 
অিধদ েরর 

াব াি র 
৩০ কমিদবস 

চৗ রী সািময়া ইয়াসিমন 
উপসিচব (সরকাির কেলজ-২) 
ফান: ৫৫১০০৭২৭ 
মাবাইল: ০১৭১১২৪৫৭৮০ 

ইেমইল: ds_col2@moedu.gov.bd 

৯. 

িব.িস.এস. (সাধারণ 
িশ া) ক াডােরর 
কমকতােদর  (িশ া 

/বিহ: বাংলােদশ ) 
ম র 

মাউিশ অিধদ র হেত াব াি  
সােপে  

াথ র আেবদন, িহসাবর ণ 
অিফস ক ক  া তা 

ত য়ন, মণ িববরণী, িশ া 
র ে  ভিতর অফার 

লটারসহ 
মাউিশ অিধদ েরর পািরশ। 

িবনা ে  

মাউিশ 
অিধদ েরর 

পািরশ 
াি র ১০ 

কমিদবেসর 
মে  

জনাব খােদজা খা ন 
উপসিচব (সরকাির কেলজ-৪) 
ফান: ৯৫৭০৬৬৩ 
মাবাইল: ০১৭১৮১৮৬৮৭১ 

ইেমইল: college.sec4@shed.gov.bd 

১০. 
িব.িস.এস. (সাধারণ 
িশ া) ক াডােরর 
কমকতােদর ষণ ম র 

মাউিশ অিধদ র হেত াব াি  
সােপে  

াথ র আেবদন, ভিতর অফার 
লটার, িনেয়াগপ , 
যাগদানপ , চাকির 
ায়ীকরেণর কিপ, 
লারশীেপর কিপ, িপিডএস 

কিপ, সরকার ক ক িনধািরত 
৩০০/-টাকার াে  
চেলকাসহ মাউিশ 

অিধদ েরর পািরশ। 

িবনা ে  

মাউিশ 
অিধদ েরর 

পািরশ 
াি র ১০ 

কমিদবেসর 
মে  

জনাব খােদজা খা ন 
উপসিচব (সরকাির কেলজ-৪) 
ফান: ৯৫৭০৬৬৩ 
মাবাইল: ০১৭১৮১৮৬৮৭১ 

ইেমইল: college.sec4@shed.gov.bd 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১. 
িব.িস.এস. (সাধারণ 
িশ া) ক াডােরর 
কমকতােদর িলেয়ন ম র 

মাউিশ অিধদ র হেত াব াি  
সােপে  

াথ র আেবদন, চাকিরর 
অফার লটার, িনেয়াগপ , 
যাগদানপ , চাকির 
ায়ীকরেণর কিপ, 

িপ.িড.এস. কিপ, দায়-েদনা 
যথা ভিব  তহিবল, ক াণ 
তহিবল, যৗথ বীমা ি িময়াম, 
পনশন ও িলভ ালািরর 

চ দা এবং হ িনমাণ, মাটর 
কার, মাটর সাইেকল, বাই-
সাইেকল অি ম ইত ািদর ঋণ 

েদয় অেথর সািবক িববরণী, 
সরকাির গািড় এবং 
টিলেফান বরা  া  হেয় 

থাকেল তা ত াপন করেবন 
মেম শাসিনক ক পে র 

ত য়ন প  সরকার ক ক 
িনধািরত ৩০০/- টাকার 

াে  চেলকাসহ  মাউিশ 
অিধদ েরর পািরশ  

িবনা ে  

মাউিশ 
অিধদ েরর 

পািরশ 
াি র ১০ 

কমিদবেসর 
মে  

জনাব খােদজা খা ন 
উপসিচব (সরকাির কেলজ-৪) 
ফান: ৯৫৭০৬৬৩ 
মাবাইল: ০১৭১৮১৮৬৮৭১ 

ইেমইল: college.sec4@shed.gov.bd 

১২. 

সরকাির সাধারণ ও 
সরকাির িষ 
িব িব ালয়স েহর 
িশ ক/কমকতােদর 
বেদিশক িশ ণ/ সভা/ 
সিমনার/ কমশালায় 
অংশ হণ এবং  
সং া  কায ম 

সংি  িব িব ালয়স হ 
হেত াব াি  সােপে  

অফার লটার, িবভাগীয় ধােনর পািরশ, 
িব িব ালেয়র সা িফেকট/ শাসিনক 
অ েমাদন, র া তা, িবগত ০১ 
বছেরর িবেদশ মেণর িববরণী িনধািরত 
ছক-িলংক- 
(http://shed.portal.gov.bd/sites/default
/files/files/shed.portal.gov.bd/page/bd
89f85b_e4e0_4c16_badc_be031e0b6582/%

3D%20%E0%A7%A7%E0%A7%AB.pdf) 
সংি  িবভােগর িশ কগেণর ত  

িবনা ে  ১৫ কমিদবস 

জনাব শত পা তা কদার 
িসিনয়র সহকারী সিচব 
সরকাির সাধারণ িব িব ালয় শাখা 
ফান: ০২৯৫১২২৪৫ 
মাবাইল: ০১৮১৭৭৪৮৩১৩ 

ইেমইল: ds_univ1@moedu.gov.bd 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৩. 

সরকাির সাধারণ ও 
সরকাির িষ 
িব িব ালয়স েহর 
িভিস/ে া-িভিস/ জারার 
িনেয়াগ সং া  কায ম 

মহামা  আচা  ক ক িনেয়াগ া  
মহামা  আচা  ক ক 
িনেয়াগ া  

িবনা ে  েযাজ  নয় 

জনাব শত পা তা কদার 
িসিনয়র সহকারী সিচব 
সরকাির সাধারণ িব িব ালয় শাখা 
ফান: ০২৯৫১২২৪৫ 
মাবাইল: ০১৮১৭৭৪৮৩১৩ 

ইেমইল: ds_univ1@moedu.gov.bd 

১৪. 

বসরকাির 
িব িব ালয়স েহর 
িশ ক/কমকতােদর 
বেদিশক িশ ণ/ সভা/ 
সিমনার/ কমশালায় 
অংশ হণ এবং  
সং া  কায ম 

সংি  িব িব ালয়স হ হেত াব 
াি  সােপে  

অফার লটার, িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ, 

িব িব ালেয়র সা িফেকট/ 
শাসিনক অ েমাদন, র 
া তা, িবগত ০১ বছেরর 

িবেদশ মেণর িববরণী 
িনধািরত ছক-িলংক 
(http://shed.portal.gov.bd/s
ites/default/files/files/shed
.portal.gov.bd/page/bd89f8
5b_e4e0_4c16_badc_be031e0
b6582/%3D%20%E0%A7%A7

%E0%A7%AB.pdf) এবং 
সংি  িবভােগর 
িশ কগেণর ত  

িবনা ে  ১৫ কমিদবস 

ড. মা: ফরহাদ হােসন 
উপসিচব (েবসরকাির িব িব ালয়-১) 
ফান: ৫৫১০০৫০৯ 
মাবাইল: ০১৭১২৪০৪৩৫৪ 

ইেমইল: private.univ1@shed.gov.bd 

১৫. 

বসরকাির 
িব িব ালয়স েহর 
িভিস/ে া-িভিস/ জারার 
িনেয়াগ সং া  কায ম 

িব িব ালয়স হ হেত াব াি  
সােপে  িব িব ালয় ম ির 
কিমশেনর মতামত িনেয় িনেয়াগ 

ি য়া স  করা হয় 

িব িব ালয়স হ হেত া  
াব 

িবনা ে  ১৫ কমিদবস 

ড. মা: ফরহাদ হােসন 
উপসিচব (েবসরকাির িব িব ালয়-১) 
ফান: ৫৫১০০৫০৯ 
মাবাইল: ০১৭১২৪০৪৩৫৪ 

ইেমইল: private.univ1@shed.gov.bd 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৬. 

সরকাির িব ান ও ি  
িব িব ালয়স েহর 
িশ ক/কমকতােদর 
বেদিশক িশ ণ/ সভা/ 
সিমনার/ কমশালায় 
অংশ হণ এবং  
সং া  কায ম 

সংি  িব িব ালয়স হ হেত াব 
াি  সােপে  

অফার লটার, িবভাগীয় 
ধােনর পািরশ, 

িব িব ালেয়র সা িফেকট/ 
শাসিনক অ েমাদন, র 
া তা, িবগত ০১ বছেরর 

িবেদশ মেণর িববরণী 
িনধািরত ছক-িলংক 
(http://shed.portal.gov.bd/s
ites/default/files/files/shed
.portal.gov.bd/page/bd89f8
5b_e4e0_4c16_badc_be031e0
b6582/%3D%20%E0%A7%A7

%E0%A7%AB.pdf) এবং 
সংি  িবভােগর 
িশ কগেণর ত  

িবনা ে  ১৫ কমিদবস 

জনাব মাছাঃ রাখছানা বগম 
উপসিচব (িব ান ও ি  িব িব ালয়) 
ফান: ২২৩৩৯০৬৭২ 
মাবাইল: ০১৭১২৯৩৩৬৮৪ 

ইেমইল: ds_s.tech@moedu.gov.bd  

১৭. 

সরকাির িব ান ও ি  
িব িব ালয়স েহর 
িভিস/ে া-িভিস/ জারার 
িনেয়াগ সং া  কায ম 

মহামা  আচা  ক ক িনেয়াগ া  
মহামা  আচা  ক ক 
িনেয়াগ া  

িবনা ে  েযাজ  নয় 

জনাব মাছাঃ রাখছানা বগম 
উপসিচব (িব ান ও ি  িব িব ালয়) 
ফান: ২২৩৩৯০৬৭২ 
মাবাইল: ০১৭১২৯৩৩৬৮৪ 

ইেমইল: ds_s.tech@moedu.gov.bd 
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 ২.৩) অভ রীণ সবা: 
িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
কমকতা/ কমচারীেদর পদ 

জন, পদ ায়ীকরণ 

জন শাসন ও অথ 
ম ণালেয়র 

স িতর িভি েত 
উ তন ক পে র পািরশ/িনেদশনা িবনা ে  ০৭ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

২. 
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
কমকতা/ কমচারীেদর সাধারণ 
ভিব  তহিবল 

আেবদন াি  
সােপে  

াথ র আেবদন ফরম: িলংক 
(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031
e0b6582/ilovepdf_merged%20%282

%29.pdf) ও িহসাবর ণ অিফেসর 
ত য়ন 

িবনা ে  ০৭ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

৩. 

মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
কমকতা/ কমচারীেদর  
সং া  
 

আেবদন াি  
সােপে  

াথ র আেবদন 
িলংক 

(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031
e0b6582/%3D%20%E0%A7%A6%E0%

A7%A9.pdf) এবং 
 া তা সােপে  

িবনা ে  ১০ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

৪. 
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
কমচারীগেণর 
িনেয়াগ/পেদা িত/ লা/বদলী 

উ তন 
কমকতােদর 

িনেদশনা অ যায়ী 

আেবদন াি  পেদা িতর আেবদন-
ন না ফরম িলংক 

(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031
e0b6582/%3D%20%E0%A7%A6%E0%

A7%AA.pdf)/ 
অিভেযাগ াি  সােপে  

িবনা ে  ১০ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

৫. 
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
কমচারীেদর ACR ও ি গত 
নিথ সংর ণ 

ACR াি  
সােপে  

ACR াি  সােপে  ন না ফরম 
িলংক (২য় িণ-

http://shed.portal.gov.bd/sites/defa
ult/files/files/shed.portal.gov.bd/pa
ge/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031e
0b6582/%3D%20%E0%A7%A6%E0%A
7%AB%20%3D%20%E0%A7%A8%E0

%A7%9F%20%E0%A6%B6%E0%A7%8

িবনা ে  ০৭ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6

%A3%E0%A6%BF.pdf) 
 

(৩য় িণ-
http://shed.portal.gov.bd/sites/defa
ult/files/files/shed.portal.gov.bd/pa
ge/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031e
0b6582/%3D%20%E0%A7%A6%E0%A
7%AB%20%3D%20%E0%A7%A9%E0%
A7%9F%20%E0%A6%B6%E0%A7%8D
%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%

A3%E0%A6%BF.pdf) 

৬. 
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগ 
পদায়ন ত কমচারীগেণর 
যাগদান/পদায়ন  

উ তন 
কমকতােদর 

িনেদশনা অ যায়ী 
বদলী/পদায়ন আেদশ াি  সােপে  িবনা ে  ১০ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

৭ 
কমকতা-কমচারীেদর ি গত 
স িকত ত ািদ (PIMS) 

উ তন 
কমকতােদর 

িনেদশনা অ যায়ী 
েযাজ  নয় িবনা ে  ০৭ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

৮. সরকাির বাসাবাড়ী বরা  দান 
আেবদন াি  ও 
বাসা খািল থাকা 

সােপে  

াথ র আেবদন াি  সােপে  
ন না ফরম িলংক-

(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031
e0b6582/%3D%20%E0%A7%A6%E0%

A7%AE.pdf) 

িবনা ে  ১০ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

৯. 
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
কমকতা-কমচািরেদর পনশন 
ম ির সং া  

আেবদন াি  
সােপে  

িনধািরত ফরেম পনশেনর আেবদন, 
িপআরএল ম িরর আেদশ, ইএলিপিস, 

পনশেনর বধ উ রািধকারীর 
ঘাষনাপ , না-দাবী ত য়নপ , 

জাতীয় পিরচয়প  
 

িবনা ে  ০৭ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ফরমস হ িলংক 

(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031
e0b6582/%3D%20%E0%A7%A6%E0%
A7%AF%20%3D%20%E0%A6%AA%E
0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6
%E0%A6%A8%20%E0%A6%AB%E0%

A6%B0%E0%A6%AE.pdf) 

১০. 

মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ, 
অধীন  দ র/অিধদ র/সং ার 
কমকতা/কমচারীর কি উটার 
ঋণ, মটরগািড় ও মটর  
সাইেকল েয়র ঋণ ম ির 
 
 

আেবদনপ  াি  
সােপে  

 

১। দ র সং ার মা েম িরত 
আেবদনপ  

২। ঋণ ম িরপ ,  ৩। িবভাগীয় 
মামলা ও ন িত মামলা নই মেম 

ত য়নপ  
ফরম িলংক- 

(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be031
e0b6582/ilovepdf_merged%20%284%

29.pdf) 

িবনা ে  ২০ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

১১. 

মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 
অধীন  দ র/অিধদ র/সং ার 
কমরত কমকতা/কমচারীর হ 
িনমাণ ঋণ ম িরর আেবদন অথ 
িবভােগ অ ায়ণ। 

আেবদনপ  াি  
সােপে  

 

১। দ র সং ার মা েম িরত 
আেবদনপ  

২। ঋণ ম িরপ ,  ৩। িবভাগীয় 
মামলা ও ন িত মামলা নই মেম 

ত য়নপ  
ফরমস হ িলংক- 

(https://shed.portal.gov.bd/site/pag
e/68639343-c8d4-423e-aa11-

feeaeb5f548d) 

িবনা ে  ২০ কমিদবস 

জনাব সাই র রহমান খান 
উপসিচব ( শাসন ও সং াপন) 
ফান: ৫৫১০১২২০ 
মাবাইল: ০১৭১৮৫৯১৩৩৯ 
ইেমইল: ds.admin@shed.gov.bd 

১২. 
ত  অিধকার আইন-২০০৯ 
অ সাের ত  দান 

এ িবভােগর 
ওেয়বসাইট 

(shed.gov.bd) 

 ত  াি র আেবদনপ  (ফরম-ক) 
 মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর 

ওেয়বসাইট হেত ‘ত  াি র 
আেবদনপ ' ডাউনেলাডকরণ। 

 েয়াজন হেল ‘ত  াি র 
আেবদন’ এর সােথ অিতির  
কাগজ বহারকরণ। 

সবার  
িলিখত কান ড েমে র 
কিপ সরবরােহর জ  
( াপ, নকশা, ছিব, 

কি উটার ি সহ) এ-৪ ও 
এ-৩ মােপর কাগেজর ে  

িত া ২ ( ই) টাকা হাের 

এক  দান 
ইউিনট জিড়ত 
থাকেল ২০ 
কাযিদবস। 

তেব 
অ েরাধ ত 
তে র সােথ 

দািয় া  কমকতা 
কমকতার নামঃ ড. মােশদা আ ার 
পদিব: কেলজ-২ অিধশাখা 
কাযালয়ঃ ক  নং- ১৭১১, ভবন-০৬, 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফানঃ ৫৫১০১০৬১ 
মাবাইলঃ ০১৭১২৫৫৬৮৩২ 
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িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ও ই-েমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 

ফরমস হ িলংক- 
(http://shed.portal.gov.bd/sites/def
ault/files/files/shed.portal.gov.bd/p
age/bd89f85b_e4e0_4c16_badc_be
031e0b6582/ilovepdf_merged%20

%281%29.pdf) 
 
 

এবং ত  সাইেজর কাগেজর 
ে  ত । 

 

িড , িসিড ইত ািদ ত  
সরবরােহর ে  (১) 

আেবদনকারী ক ক িড , িসিড 
ইত ািদ সরবরােহর ে  িবনা 

ে , 
(২) ত  সরবরাহকারী ক ক 
িড , িসিড ইত ািদ সরবরােহর 

ে  উহার ত । 
 

কান আইন বা সরকাির িবধান 
বা িনেদশনা অ যায়ী কাউেক 
সরবরাহ ত তে র ে  

িবনা ে । 
 

ে র িবিনমেয় িব য়েযা  
কাশনার ে  কাশনায় 

িনধািরত । 
 

পিরেশাধ প িত 
তে র  ফরম ‘ঘ’ অ যায়ী 
ত  াি র অ েরাধ িফ এবং 

তে র িনধািরত  ০৫ 
কমিদবেসর মে  দান করেত 

হেব। 
 

তে র  নগদ, মািন অডার, 
পা াল অডার, সড চক 
অথবা া  এর মা েম 
দান করা যােব। তে র   

জমাদােনর কাডঃ ১-৩৩০১-
০০০১-১৮০৭ 

একািধক 
দান ইউিনট 

বা ক পে র 
সংি তা 
থাকেল 

অনিধক ৩০ 
কাযিদবস। 
জীবন- , 
ফতার এবং 

কারাগার হেত 
ি  

স িকত ত  
দােনর 
ে - ২৪ 
ঘ া। 

ইেমইলঃ 
policy.reform@moedu.gov.bd 
ওেয়বসাইটঃ www.shed.gov.bd 
 
 
িবক  দািয় া  কমকতা 
জনাব মাঃ রিফ ল ইসলাম 
পদিবঃ সহকারী সিচব 
(নীিত ও সং ার) 
কাযালয়ঃ ক  নং- ১৮০১, ভবন-৬, 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফানঃ ৫৫১০১৪০৮ 
মাবাইলঃ ০১৭৮৫৮৫৫৮৪০ 

ইেমইলঃ 
policy.reform@moedu.gov.bd 
ওেয়বসাইটঃ www.shed.gov.bd 
 
 
আিপলকারী ক প  
কমকতার নামঃ 
জনাব সােলমান খান 
পদিবঃ সিচব 
কাযালয়ঃ মা িমক ও উ  িশ া 
িবভাগ, িশ া ম ণালয়, বাংলােদশ 
সিচবালয়, ঢাকা। 
ফানঃ ২২৩৩৫৬৬৭৯ (অিফস) 
ইেমইলঃ 
secretary@moedu.gov.bd 
ওেয়বসাইটঃ www.shed.gov.bd 
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৩. অিভেযাগ িতকার ব াপনা প িত (GRS) 

 

সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। িতিন সমাধান িদেত থ হেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের আপনার সম া অবিহত ক ন। 

িমক কখন যাগােযাগ করেবন যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা 

১ দািয় া  কমকতা সমাধান িদেত থ হেল 

GRS ফাকাল পেয়  কমকতা 
কমকতার নামঃ ড. মােশদা আ ার 
পদিব: সিচব (নীিত ও সং ার অিধশাখা) 
কাযালয়ঃ ক  নং- ১৭১০, ভবন-০৬, 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফানঃ ৫৫১০১০৬১ 
মাবাইলঃ ০১৭১২৫৫৬৮৩২ 

ইেমইলঃ policy.reform@moedu.gov.bd 
ওেয়বসাইটঃ www.shed.gov.bd 

৩০ কাযিদবস 

২ GRS ফাকাল পেয়  কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত থ হেল 

কমকতার নাম:  জনাব এেকএম আফতাব হােসন ামািনক 
পদিব:  অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) 
ফান:  ২২৩৩৫৬৬৩৬ 
মাবাইল:  ০১৭৭১৭০৭১৬৬ 

ই-েমইল:  addsec_admin@moedu.gov.bd 
দা িরক কানা : ক  নং-১৭০৯, ভবন নং-৬, 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 

     ২০ কাযিদবস 

৩ আিপল কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত না পারেল 
মি পিরষদ িবভােগর অিভেযাগ ব াপনা সল 
ফান : +৮৮-০২-৯৫১৩৪৩৩ 

৬০ কাযিদবস 

৪. আপনার কােছ আমােদর ত াশা: 

িমক িত ত/কাি ত সবা াি র লে  করণীয় 

১) িনধািরত ফরেম স ণভােব রণ ত আেবদন জমা দান 
২) স ক সমেয়র মে  েয়াজনীয় িফ পিরেশাধ করা 
৩) সা ােতর জ  িনধািরত সমেয় উপি ত থাকা 
৪) িত  সবা স েক যথাযথ ধারণা লােভর জ  সেচ  থাকা 
৫) সবা াি র পর আপনার বান মতামত দান করা 
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সবা দান িত িত বা বায়েন কমপিরক না: 
 

 ক) কমকতা/কমচািরেদর সবা দান িত িত (িস েজ  স চাটার) বা বায়েন স ৃ তা ও সেচতনতা ি  িবষয়ক কমপিরক না ২০২৩-২৪ 
 

: নং 
সবা/েসবা দান িত িত 

িবষয়ক 
স ৃ তা ও সেচতনতা ি  

িবষয়ক কায ম 
প িত/উপকরণ 

ইত ািদ 
অংশ হণকারীেদর 

িববরণ 
বা বায়েন সময় ও 

ান 
দািয় া  কমকতা 

 

১. 
িস েজ  স চাটার বা বায়েন 

স ৃ তা িবষেয় 
কমপিরক না 

মািসক সম য় সভায় উপ াপন আেলাচনা/মতিবিনময় সকল কমকতা 
০১/০৭/২০২৩ হেত 
৩০/০৬/২০২৪ পয  

কমকতার নামঃ হা দ দেলায়ার হােসন 
পদিব: উপসিচব ( িশ ণ) 
কাযালয়ঃ ক  নং- ১৮০৪, ভবন-৬, 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফানঃ ৫৫১০০৮৪৩ 
মাবাইলঃ ০১৭২৭৫৩৩৫৬৬ 

ইেমইলঃ training.sec@shed.gov.bd  
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২. 
িস েজ  স চাটার বা বায়েন 
স ৃ তা িবষেয় ইন-হাউজ 

িনং 

িশ ণ শাখার মা েম 
কায ম হণ 

লকচার/মাি িমিডয়া 
েজ শন 

সকল কমকতা 
০১/০৭/২০২৩ হেত 
৩০/০৬/২০২৪ পয  

কমকতার নামঃ হা দ দেলায়ার হােসন 
পদিব: উপসিচব ( িশ ণ) 
কাযালয়ঃ ক  নং- ১৮০৪, ভবন-৬, 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফানঃ ৫৫১০০৮৪৩ 
মাবাইলঃ ০১৭২৭৫৩৩৫৬৬ 

ইেমইলঃ training.sec@shed.gov.bd  

ওেয়বসাইটঃ www.shed.gov.bd 

 


